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1. Úvodem
Vítejte v Nominačním a hodnotícím systému otevřených 
vzdělávacích zdrojů (OVZ)
Nominační a hodnotící systém byl vytvořen pro účely systematizace otevřených 
vzdělávacích zdrojů, které mohou významně přispět k modernizaci a inovaci vzdělávání dětí 
a žáků v České republice. Cílem tohoto systému je prostřednictvím nominace shromáždit 
a dále pak ohodnotit dostupné vzdělávací materiály, které budou provázány s očekávanými 
výsledky učení revidovaných Rámcových vzdělávacích programů (RVP). Výsledkem bude 
databáze kvalitních OVZ, které budou následně dostupné na portálu RVP.CZ.

Co jsou otevřené vzdělávací zdroje (OVZ)?
OVZ jsou výukové, učební a výzkumné materiály různých formátů, které splňují podmínky 
volného a bezplatného využití a které byly vydány pod otevřenou licencí Creative 
Commons ve verzích CC BY 4.0 nebo CC BY-SA 4.0. Tato licence umožňuje uživatelům 
materiály volně využívat, upravovat, sdílet a šířit, při respektování práv původních autorů.

Vznik systematizované databáze probíhá v několika klíčových fázích: 

1.	 Vyhledávání a nominace OVZ

2.	 Doplnění metadat a hodnocení kvality OVZ

3.	 Zařazení OVZ do systematizované databáze na portálu RVP.CZ

Tento proces zajistí, že do škol budou prostředníctvím portálu RVP.CZ dodávány pouze 
relevantní a kvalitní vzdělávací zdroje, které pomohou rozvíjet výuku dle moderních 
standardů a budou odpovídat požadavkům revidovaného RVP. 

Tento manuál je připraven pro fázi 1. Vyhledávání a nominace OVZ.

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.cs
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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2. Nutné technické předpoklady 

Pro běh aplikace je nutné používat displej s rozlišením alespoň 1024 pixelů na šířku, jinak 
nebude zobrazeno menu pro přihlášení ani nabídka úpravy vlastního profilu.

3. Registrace a Přihlášení

Nominační a hodnotící systém najdete na adrese ovz.npi.cz. Uvidíte následující uvítací 
stránku.

Registrace
Pro práci v systému je nutné se registrovat. Registrace je vyžadována 

	— pro identifikaci osoby, která daný materiál nominovala (aby systém rozeznal, které jsou 
vámi navrhované materiály), 

	— pro možnost administrace a doplnění nominovaných materiálů,
	— pro možnost komunikace mezi hodnotitelem a nominátorem v průběhu procesu 
hodnocení.
E-mail uvedený při registraci bude používán jako vaše uživatelské jméno. 

Pro složitost hesla platí pravidlo, že musí být alespoň 8 znaků dlouhé.

Registraci spustíte kliknutím na Registrace.
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Otevře se vám následující okno, ve kterém vyplňte požadované údaje.

Zaslání e-mailu pro potvrzení registrace
Po úspěšném vyplnění přihlašovacích údajů a jejich odeslání kliknutím na tlačítko 
Registrovat vám bude z adresy ovz@npi.cz zaslán na e-mail – potvrzující zpráva, ve které 
naleznete odkaz pro potvrzení registrace. Pokud potvrzovací e-mail nenajdete v hlavní 
poště, prosíme o kontrolu hromadné pošty / spamu.

Potvrzení registrace
Kliknutím na link v potvrzovacím e-mailu potvrdíte jeho správnost a umožníte přihlášení 
s použitím vašich údajů.
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Přihlášení do systému
Po kliknutí na Přihlásit se na hlavní stránce systému, se otevře přihlašovací dialog.

V přihlašovacím dialogu vyplňte vaše přihlašovací údaje a po jejich ověření budete 
vpuštěni do systému.

V nabídce se vám objeví možnost Nominace.

Nabídka Nominace obsahuje tři základní nabídky popisované dále v tomto manuálu.
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4. Nominace nového materiálu

Po přihlášení se dostanete na úvodní stránku.

Po kliknutí na Nominace se vám otevřou následující tři možnosti:

Po výběru položky Nominace nového materiálu se na obrazovce připraví struktura 
k vyplnění informací o nově vkládaném materiálu.

V průběhu celého procesu nominace si můžete průběžně data ukládat kliknutím na modré 
tlačítko Uložit umístěné vlevo dole.



8Nominační a hodnotící systém  /  Manuál pro proces nominace

Základní údaje
První záložkou k vyplnění je záložka Základní údaje.

Název materiálu
Vyplňte výstižný název materiálu. Nejlepší volbou je ponechat původní autorský název.

Toto pole je povinné. 

Autor
Vyplňte jméno, příjmení a tituly autora, případně dalších autorů v sekci Spoluautoři.

Toto pole je povinné.

Spoluautoři
Pro přidání spoluautora klikněte na tlačítko Přidat pod Spoluautoři. Otevře se vám 
dialogové okno pro přidání jmen.
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Přidejte postupně všechny relevantní spoluautory vyplněním jejich jména, příjmení 
a titulů. Kliknutím na tlačítko Přidat po vyplnění údajů uložte každého dalšího 
spoluautora.

Instituce
Je-li vykonavatelem autorských majetkových práv instituce (právnická osoba, organizace, 
firma), zde vyplňte její celý název a případně URL odkaz na webovou stránku.  
Nepovinné pole v případě, že jste vyplnili jméno a příjmení autora v předchozím kroku. 
Povinné pole v případě, že není vyplněno jméno a příjmení autora v předchozím kroku.

Anotace
Další záložkou k vyplnění je záložka Anotace.

Klíčová slova
Vyplňte klíčová slova oddělená čárkou. Klíčová slova pomáhají ve vyhledávání zdroje 
v databázi rvp.cz.

Toto pole je nepovinné.

Anotace
Anotace je krátký popis otevřeného vzdělávacího zdroje (OVZ), který stručně popisuje 
podstatu vzdělávacího objektu a další informace (časová dotace, pro jaký ročník je 
OVZ určen, délka videa).  Jde tedy o shrnutí, které pomáhá učiteli rychle se zorientovat 
v obsahu a zaměření konkrétního vzdělávacího zdroje.

Toto pole je nepovinné.
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Vazby
Další záložkou k vyplnění je záložka Vazby.

Povinnou vazbou k vyplnění je pouze první uvedená vazba na vzdělávací obor – 
očekávané výsledky učení.

Vazby na klíčové kompetence, základní gramotnosti a průřezová témata jsou nepovinnou 
položkou k vyplnění. V procesu hodnocení je doplňuje hodnotitel. 

Klikněte na tlačítko Přidat, objeví se dialogové okno, na kterém přidáte všechny relevantní 
vazby.
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Stupeň vzdělávání

Postupným výběrem z rolovacích menu od Stupně vzdělávání přes Oblast vzdělávání atd. 
se dostanete až k výběru Očekávaného výsledku učení oboru.  
Šedivá pole aktivujete k možnosti výběru výběrem předchozího pole.

Výsledné vazby mohou vypadat například takto:

Je možné ukončit proces výběru vazeb i na vyšší úrovni (není potřeba navazovat až na 
očekávaný výsledek učení). 

Nominace nového materálu

Pokud budete přidávat vazby na klíčovou kompetenci, základní gramotnost nebo 
průřezové téma, postup je stejný.
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Soubory a nominační kritéria
Další záložkou k vyplnění je záložka Soubory a nominační kritéria.

Druh učebního materiálu
Vyberte z číselníku. Toto pole je nepovinné.
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Licence
Vyberte odpovídající licenci z číselníku. Toto pole je nepovinné. Nominovat lze otevřené 
vzdělávací zdroje, které byly uvolněny pod otevřenou licencí Creative Commons (CC) ve 
verzích CC BY 4.0 nebo CC BY-SA 4.0, které respektují práva duševního vlastnictví vlastníka 
autorských práv a umožňuje uživateli bezplatný přístup, opětovné použití, sdílení, úpravu 
a šíření OVZ. 

Pokud nominujete materiál s jinou verzí licence, nezaručujeme, že bude zařazen do 
procesu hodnocení. Po posouzení kvality OVZ bude potřeba vstoupit do jednání s autorem 
materiálu a dohodnout odpovídající licence. 

URL odkaz na zdroj materiálu
Toto pole je povinné. Zkopírujte a vložte, případně opište internetovou adresu, kde 
je materiál původně uložený / kde jste materiál našli / odkud jste čerpali. Toto pole je 
důležité pro kontrolu a případnou další komunikaci ve věci licencí, doplnění metadat apod.

Soubory a odkazy materiálu
Zde je místo pro vložení příloh nominovaného otevřeného vzdělávacího zdroje. Přílohy 
mohou mít formu:

	— fyzických souborů (word, pdf, ppt...),
	— URL odkazů (videa, online simulace, online hry...).

Přílohy vložíte prostřednictvím tlačítka Přidat.

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.cs
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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Postup pro vložení Souboru: 

	— Označte volbu Soubor.   
	— Prostřednictvím volby Vybrat soubor v otevřeném dialogovém okně vašeho systému / PC 
pro práci se soubory, zvolte soubor k vložení.

	— Klikněte na Vložit, název souboru se objeví v poli pro název souboru.

Výběr druhu učebního materiálu u přiloženého souboru:

	— Z číselníku vyberte druh učebního materiálu, který odpovídá příloze.
	— Celý proces potvrdíte tlačítkem Přidat.

Postup pro vložení Odkazu: 

	— Označte volbu Odkaz.
	— Do připraveného pole URL odkaz vložte celý odkaz na materiál. Odkaz opište, nebo 
zkopírujte a vložte.

Výběr druhu učebního materiálu u URL odkazu:

	— Z číselníku vyberte druh učebního materiálu, který odpovídá příloze.
	— Celý proces potvrdíte tlačítkem Přidat.
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Výsledná obrazovka po vyplnění všech položek může vypadat například takto:

Prohlášení
Toto pole je nepovinné.

Nominovat
Proces nominace ukončíte kliknutím na červené tlačítko Nominovat.

Po kliknutí na tlačítko Nominovat se objeví kontrolní okno s otázkou, kterou je potřeba 
potvrdit.
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Nominační kontrola
Nominační systém zkontroluje, zda jste vyplnil/a všechny povinné položky a v případě, že 
některé povinné vyplněné nejsou, objeví se okno s upozorněním. V případě, že nemáte 
vyplněnou některou z povinných položek, systém Vám nedovolí materiál nominovat.

Povinné položky nominace jsou:

	— Název materiálu
	— Autor nebo Instituce v případě, že právnická osoba je vykonavatelem majetkových 
autorských práv.

	— Vazba na očekávaný výsledek učení oboru / tematický okruh oboru
	— URL odkaz na zdroj materiálu

5. Moje materiály

Díky této volbě máte přehled nad materiály, které jste nominovali.
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Nominační a hodnotící systém / Manuál pro proces nominace
Dílo vzniklo v IPs Podpora kurikulární práce škol.

Registrační číslo projektu CZ.02.02.XX/00/22_005/0004756

 
Dílo podléhá licenci CreativeCommons CC BY SA 4.0 
– Uveďte původ – Zachovejte licenci 4.0 Mezinárodní.

Autoři:  
Ing. David Pešek 
Ing. Markéta Kubáňová 
Ing. Michal Uhlař

Kontakty pro technické potíže a dotazy:
	— Michal Uhlař, michal.uhlar@npi.cz
	— Markéta Kubáňová, marketa.kubanova@npi.cz

Licenční podmínky navštivte na adrese:  
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/legalcode.cs.

 



 Národní pedagogický institut
České republiky
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